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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 9/2024

Miejski Zaklad Komunikacji Sp. z 0.0. w Elku, 19-300 Efk, ul. Ignacego tukasiewicza 8, zwraca sie z prosbg
o przedstawienie oferty na ponizej opisany przedmiot zaméwienia przeprowadzonego zgodnie z zasadami
okreslonymi w ,Regulaminie udzielania zamoéwien sektorowych na dostawy, usiugi i roboty budowlane

w Miejskim Zaktadzie Komunikacji Sp. z 0.0. w Etku™:

1. Opis przedmiotu zamowienia:

.Swiadczenie ustug prawnych w zakresie kompleksowej obstugi prawnej - doradztwa prawnego,
reprezentowania w sgdach, sporzadzania umow dla Miejskiego Zakiadu Komunikacji Sp. z 0.0. w
Efku”.

Szczegdiowe wymagania dotyczgce ustug:

1. Doradztwo w zakresie prawa handlowego (KSH- spétka z 0.0.).

2. Obstuga posiedzen organéw (opracowanie: uchwat zarzadu, uchwat rady nadzorczej, uchwat walnego
zgromadzenia, uchwat zgromadzenia wspolnikdw). Przygotowywanie dokumentacji na posiedzenia
organdw spofki.

Przygotowywanie projektow regulaminéw, zarzadzen spotki.

Biezgca analiza wewnetrznej dokumentacji przedsiebiorcy.

Sporzadzanie opinii (opiniowanie inicjowanych przedsiewzie¢ biznesowych celem wypracowania
adekwatnych zabezpieczen prawnych).

6. Prowadzenie spraw korporacyjnych, w tym rejestracja zmian w KRS.

Reprezentowanie Klientdw wobec kontrahentow, wierzycieli, diuznikow, w postepowaniach przed
organami administracji publicznej w tym przed organami administracji podatkowej, a takze przed
sgdami, Sadem Najwyzszym, Wojewodzkimi Sgdami Administracyjnymi oraz Naczelnym Sadem
Administracyjnym.

8. Biezace doradztwo oraz dokonywanie interpretacji w zakresie przepisow prawa pracy i ochrony
danych osobowych.

9. State konsultacje prawne zwigzane z biezgca dziatalnoscig spotki.

10. Monitorowanie zmian przepisow prawnych, szczegodlnie tych grup przepisow, ktore dotyczg branzy,
spotki prawa handlowego.

11. Sporzagdzanie, opiniowanie oraz weryfikacja projektow umoéw handlowych, przygotowywanie innych

aktow wewnetrznych.

2. Termin wykonania zaméwienia:
0Od 01.07.2024 r. do 30.06.2025 r. z mozliwoscig przedtuzenia o kolejne 12 miesiecy.
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3. Warunki udziatu w postepowaniu ofertowym:

O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie
w zakresie spotek handlowych, zaktadowego uktadu zbiorowego, kodeksu pracy.

Od wykonawcy wymagamy min 5 lat do$wiadczenia w zakresie prawa handlowego.

W przypadku jednoosobowej dziatalnosci niezbedne jest wskazanie zastepstwa jako zapewnienie ciggtosci
$wiadczenia ustugi.

Kwalifikacje/uprawnienia: Kancelaria prawna
Referencje: Mile widziane referencje od poprzednich klientow.

Zamawiajacy zostaje zwigzany z oferta przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.

4. Termin skiadania i oznakowania ofert:
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 20.06.2024 roku do godz. 12:00
Decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

5. Forma skiadania ofert:
1) Osobiscie, poczta lub kurierem na adres siedziby Zamawiajacego: Miejski Zaktad Komunikaciji
Sp. z 0.0. w Etku, 19-300 Etk, ul. Ignacego tukasiewicza 8,

Oferte nalezy zaadresowac¢ w nastepujacy sposoéb:
Miejski Zaktad Komunikacji Sp. z 0.0. w Etku, 19-300 Elk,

ul. Ignacego tukasiewicza 8, nazwa postepowania: ,Swiadczenie ustug prawnych w zakresie kompleksowej
obstugi prawnej- doradztwa prawnego, reprezentowania w sadach, sporzadzania umoéw dla Miejskiego
Zaktadu Komunikacji Sp. z 0.0. w Efku”.

2) Elektronicznie za posrednictwem poczty e-mailowej na adres k. badorek@mzk elk.pl.

Tytut: ,Swiadczenie ustug prawnych w zakresie kompleksowej obsfugi prawnej- doradztwa prawnego,
reprezentowania w sadach, sporzadzania uméw dla Miejskiego Zakiadu Komunikacji Sp. z 0.0. w
Etku”.

Po ztozeniu oferty w formie elektronicznej nalezy skontaktowac sie z Zamawiajgcym w celu potwierdzenia
przestania oferty. W sytuacji awarii skrzynki pocztowej badz zakwalifikowania e-maila jako spam moze dojs¢
do nierozpatrzenia ztozonej oferty.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

1)  Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim trwatg i czytelng technikg biurowa.

2) Oferta musi zosta¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze
lub ewidencji. Jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi byé zataczone
petnomocnictwo, podpisane przez osobe uprawniong zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru lub
ewidenciji.

3)  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe/osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy i sktadania oéwiadczen woli w jego imieniu i opatrzone datami ich
dokonania.

4)  Wszystkie dokumenty i oswiadczenia w jezyku obcym nalezy dofaczy¢ waz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczone przez Wykonawce.

5)  Wykonawca ponosi wszystkie koszty przygotowania i ztozenia oferty.

7. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

Oferta powinna zawieraC ceng w ziotych polskich wraz z podatkiem VAT oraz obejmowaé inne podatki
oraz wszelkie niezbedne optaty/rabaty. Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, winna by¢
wyrazona w zfotych polskich (PLN), cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem podatku VAT - jezeli wystepuje.
Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i skfadniki zwiazane z wykonaniem
zamowienia. Cena netto nie ulega zmianie przez okres zwigzania umowa.
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8. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje nastepujace
kryteria:

1)
2)

3)

cena oferty (60 pkt);

doswiadczenie w pracy ze spotkami z 0.0. - KSH (5 lat — 0 pkt, od 5 do 10 lat — 10 pkt, powyzej 10 lat
— 20 pkt.);

doswiadczenie zwigzane z pracg na zakladowym uktadzie zbiorowym (2 lata — 0 pkt, od 2 do 5 lat —
10 pkt, powyzej 5 lat — 20 pkt.);

9. Oferta winna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1)
2)
3)

4)

9)

wypetniony i podpisany formularz oferty wg zatacznika nr 1 do niniejszego zaproszenia ofertowego,
wypetniony i podpisany formularz cenowy wg zatgcznika nr 2 do niniejszego zaproszenia ofertowego,
aktualny odpis z wtasciwego rejestru sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dzialalnosci
Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione nie
wczeshie) niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

w przypadku ustanowienia petnomocnictwa do zlozenia oferty Iub innych czynnosci
w zamowieniu, do oferty nalezy zalaczyc oryginat petnomocnictwa lub jego kopie poswiadczong za
zgodnosc¢ z oryginatem o ile oferte sktada petnomocnik lub przedstawiciel Wykonawcy,

kopig polisy ubezpieczeniowe] OC w zakresie wykonywanej dziatalnosci gospodarczej, obejmujgce;
ustugi z zakresu objetego zamowieniem ofertowym.

10. Osoby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:

w sprawach proceduralnych: Cezary Rozwalka, tel. 87 732 67 10, c.rozwalka@mzk.elk.pl
w sprawach merytorycznych: Katarzyna Badorek tel. 87 732 67 01, k.badorek@mzk.elk »

1)

10)

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwitocznie, jednak nie pézniej niz na 1 dzien przed
uptywem terminu skiadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek ¢ wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat do zamawiajgcego nie poézniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

W przedmiotowym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg droga pisemna lub elektroniczna.

W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji droga elektroniczng
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Korespondencje pisemng nalezy kierowa¢ wytacznie na adres: Miejski Zaktad Komunikacji
Sp. z 0.0. w Etku, 19-300 Etk, ul. ignacego tukasiewicza 8.

Korespondencje w formie elektronicznej nalezy kierowa¢ na adres poczty elektroniczne;j:
k.-badorek@mzk elk.pl

Dni i godziny udzielania informacji: poniedziatek - piatek w godz. 07:00 - 15:00.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Ogtoszenie wynikéw zostanie przekazane drogg mailowa lub telefonicznie. W przypadku publikacji
zaproszenia na stronie internetowej informacja o wyniku zostanie opublikowana na stronie interneto-

wej.

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w §18 Regulaminu.
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11)

12)

13) Zataczniki:

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w kazdej chwili bez podawania przyczyny oraz w sytu-
acji, o ktérych mowa w §20 Regulaminu.

RODO:

1) Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobo-
wych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE
(4.56.2016 L 119/38 Dziennik Unii Europejskiej PL), zwanym dalej ,RODQ", informuje, ze:

2) kazdemu, ktorego dane s3g przetwarzane przystuguje prawo do:

— zagdania od administratora dostepu do danych osobowych
— prawa do ich sprostowania

— usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawa do cofniecia zgody
3) kazdemu, ktérego dane sa przetwarzane przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nad-
zorczego zajmujacego sie ochrona danych osobowych w panstwie czionkowskim Pni/ Pana zwy-
ktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. Biuro Prezesa
Urzedu ochrony Danych Osobowych (PUODOQO), ul. Stawki 20, 00-193 Warszawa.

1) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
2) Formularz cenowy — zatacznik nr 2

ADU
Etku

Zatwierdzam
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